
北京建筑大学教务处文件
————————————★————————————
教字[2016] 18号
关于2015级本科生转专业相关工作的通知

各学院：

根据《北京建筑大学本科学生管理规定》、《北京建筑大学本科新生转专业管理规定（试行）》（2016年5月31日校长办公会讨论通过）的文件精神，学校定于第十八周、第十九周开展2015级本科生转专业相关工作，相关工作安排通知如下：
1、学生
（1）2016年6月28日至2016年7月6日，请具有转专业意向的2015级本科生仔细阅读意向转入专业所在学院的转专业工作方案（附件一），根据工作方案的程序和材料要求，填写《北京建筑大学2015级本科生转专业申请表》（附件二）并准备相关资料，该表一式两份，填好后由学生所在学院教务办公室对申报学生的申请表格和申请资格进行审核。
（2）第十九周周四（2016年7月7日），请学生按意向转入专业所在学院（下文简称转入学院）的转专业工作方案中规定的时间、地点和流程，向转入学院提交填好的《北京建筑大学2015级本科生转专业申请表》等相关材料。并根据转入学院的工作安排，参加资格审查和考核。
2、各学院
（1）2016年6月28日至2016年7月6日，请各学院通知并组织本学院符合转专业要求的学生开展材料准备，严格按照学校申请条件和转入学院的资格审查要求审核报名资格。
（2）第十九周周四（2016年7月7日），请根据各学院确定的2015级本科生转专业工作方案，各学院组织意向转专业学生的报名工作，开展资格审查、测试或面试等相关工作。测试考核结束后，转入学院负责汇总拟接收学生名单，电子版及打印盖章版的《北京建筑大学2015级本科生专业调整汇总名单（学院用）》（附件三）、《北京建筑大学2015级本科生转专业申请表》报教务处。

3、教务处

（1）2016年6月28日至2016年7月6日，教务处汇总公示各学院2015级本科生转专业工作方案。
（2）第20周前，教务处与各学院汇总转专业分配情况，所有材料上报学校转专业工作主管领导审批。教务处对经学校批准后的《北京建筑大学2015级本科生专业调整汇总名单》在教务处网站进行公示，并发布《北京建筑大学2015级本科生专业调整的决定》，各学院负责将《决定》通知到学生本人，被批准的转专业学生于新学期转入相应新专业学习。

附件一、北京建筑大学各学院2015级本科生转专业工作方案
附件二、《北京建筑大学2015级本科生转专业申请表》

附件三、《北京建筑大学2015级本科生专业调整汇总名单（学院用）》

教务处 

2016年6月26日

2

